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Santiago, 24 de enero 2013

CIRCULAR N° 3

En atencidn al receso del mes de febrero préximo y con fines de ordenamiento
administrativo, comunico a usted que la recepcion de documentos desde las unidades
administrativas y académicas que deban ser sometidos a tramite a través de la Oficina
Central de Partes, serdn recepcionados hasta el dia 30 de enero de 2013 para su
despacho, y toda aquella documentacion que se despache mediante Valijas y mediante
Planillas de Despacho de Correspondencia, se recepcionara solo hasta el dia 29 de
enero de 2013. Al mismo tiempo, se recuerda que la documentacién que se encuentre
fuera de los plazos de recepcion de documentos establecidos por las unidades centrales,
seran devueltos a sus respectivas unidades.

Finalmente, las Resoluciones que requiera de la asignacién de N°, se
recepcionaran y tramitardn de manera habitual, para ser despachadas el dia lunes 04 de

marzo de 2013, segun lo sefalado en la circular N° 1 de la Contraloria Universitaria.

Agradeceré a usted se sirva adoptar las medidas pertinentes para dar

cumplimiento a la presente circular.

Saluda atentamente,

Paola ano Zavala
Subdirectora\de Logistica
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